VoI'né pracovné miesto — nepedagogicky zamestnanec

Vyhlasovatel’: Gymnéazium Martina Hattalu, Zelezni¢iarov 278, Trstena

Zeleznitiarov 278

028 01 Trstena

Pracovna pozicia: mzdovy uctovnik a personalista
Termin nastupu: 01.03.2025
Rozsah uvizku: 100%

Predpokladany termin ukon¢enia vyberového konania: 31.01.2025

Kvalifika¢né predpoklady: stredoskolské s maturitou (ekonomické zameranie vitané)

Napln prace:

spracovanie miezd a personalnej agendy zamestnancov

vSetky tkony stvisiace so spracovanim miezd, evidovanie odmien, prémii,
dovoleniek, finan¢nych prispevkov na stravu, zrazky zo mzdy, ndhrady miezd
odhlasovanie a prihlasovanie zamestnancov

komunikacia s poistoviiami, podavanie a spracovanie vykazov do poistovni
komunikacia s danovym tradom, posielanie reportov a dokladov na danovy trad
spracovanie rocnych zuctovani miezd, hlaseni, potvrdenia o prijme, 2% dane,
potvrdenia pre banky

sledovanie legislativy, Skolenia

zastupovanie pri danovej kontrole pri dani zo zavislej ¢innosti, pri kontrole
poistoviami,

mzdové poradenstvo

zasielanie vyplatnych péasok, evidencia a vypocet materskych dovoleniek, Statistiky,
vypocet a zrazky pri exekucii .....

Platové podmienky: Plat zamestnanca bude zohl'adiiovat’ zdkon 553/2003 Z. z. a

Nariadenie vlady Slovenskej republiky ¢. 220/2022 Z. z.,
ktorymi sa ustanovuju zvysSené stupnice platovych tarif
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zadujme + osobny
priplatok.

Poziadavky na uchadzaca: uctovny program (Humanet) a bezna uzivatel'ska prax IT

praca so Statnou pokladnicou vitana

Osobnostné predpoklady a zru¢nosti: Komunikativnost’ a prijemné vystupovanie,

zodpovednost’, samostatnost’, trpezlivost’, flexibilita,
ochota vzdelavat’ sa



Ziadosti spolu so $truktirovanym Zivotopisom dokladmi o ukonéenom vzdelani a siihlas
na spracovanie osobnych tidajov zasielajte elektronicky:

Gymnazium Martina Hattalu

Zelezni&iarov 278

028 01 Trstena

Kontaktna osoba: Mgr. Martina Lieskovska
+421 53 5392 212, +421 905 998 853
omh@gmbhtrstena.edu.sk
https://gmhtrstena.edupage.org/
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