
Voľné pracovné miesto – nepedagogický zamestnanec 

 

Vyhlasovateľ: Gymnázium Martina Hattalu, Železničiarov 278, Trstená 

 Železničiarov 278 

 028 01 Trstená 

 

Pracovná pozícia: mzdový účtovník a personalista 

Termín nástupu: 01. 03. 2025 

Rozsah úväzku: 100% 

Predpokladaný termín ukončenia výberového konania:  31.01.2025 

 

Kvalifikačné predpoklady: stredoškolské s maturitou (ekonomické zameranie vítané) 

Náplň práce:  

- spracovanie miezd a personálnej agendy zamestnancov  

- všetky úkony súvisiace so spracovaním miezd, evidovanie odmien, prémii, 

dovoleniek, finančných príspevkov na stravu, zrážky zo mzdy, náhrady miezd 

- odhlasovanie a prihlasovanie zamestnancov 

- komunikácia s poisťovňami, podávanie a spracovanie výkazov do poisťovní 

- komunikácia s daňovým úradom, posielanie reportov a dokladov na daňový úrad 

-  spracovanie ročných zúčtovaní miezd, hlásení, potvrdenia o príjme, 2% dane, 

potvrdenia pre banky 

- sledovanie legislatívy, školenia 

- zastupovanie pri daňovej kontrole pri dani zo závislej činnosti, pri kontrole 

poisťovňami, 

- mzdové poradenstvo 

- zasielanie výplatných pások, evidencia a výpočet materských dovoleniek, štatistiky,  

výpočet a zrážky pri exekúcii ..... 

 

Platové podmienky:  Plat zamestnanca bude zohľadňovať zákon 553/2003 Z. z. a 

Nariadenie vlády Slovenskej republiky č. 220/2022 Z. z., 

ktorými sa ustanovujú zvýšené stupnice platových taríf 

zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme + osobný 

príplatok. 

Požiadavky na uchádzača: účtovný program (Humanet) a bežná užívateľská prax IT 

práca so štátnou pokladnicou vítaná 

 

Osobnostné predpoklady a zručnosti:  Komunikatívnosť a príjemné vystupovanie, 

zodpovednosť, samostatnosť, trpezlivosť, flexibilita, 

ochota vzdelávať sa 



Žiadosti spolu so štruktúrovaným životopisom dokladmi o ukončenom vzdelaní a súhlas 

na spracovanie osobných údajov zasielajte elektronicky: 

Gymnázium Martina Hattalu 

Železničiarov 278 

028 01 Trstená 

Kontaktná osoba: Mgr. Martina Lieskovská 

+421 53 5392 212, +421 905 998 853 

gmh@gmhtrstena.edu.sk 

https://gmhtrstena.edupage.org/  
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